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1.Обlllие пололtеtIия

1 . l . l IаСтояIцес I Iоло>lсеttие ollpc/IeJ]яc1, виl{I)I, со/lсржаI lис и IIоря/Iок
IIроведеIIия иIIструк,гажей рабо,глrиков, N4БУ/{О r,,Itазаllи </{NЛIII N9 1 1)
(ДаЛее УЧрея(дение /dоIIоJIIIитеJIьного образоваrrия). МсропlэиятиrI Ilo
преIIотвраII{ению травматизма среllи работttикоR и учаrI{ихся реI.уJIируIотся
иIIыми внутреI]ними нормативI-Iыми локумен,гами учреiк/]ения
l{оIlоJII,{и,геJIьIIоI,о образоваtлия.

1.2. Со всеми работ,никами учрежl{елIиrI llоIIоJI}Iи,геJIьIlоI,о образоваtrия,
пос,гуIIивIIIими на рабо,гу в N{БУflО г.Казани (/[MIII J\9 1 1)), а .гакжс

работ,tlиками, перево/]имыМи ша инуIо рабоr,у иJIи комаIUlироваr{IIьIми i]

сооl]всl,с,I,I]ии с закоI,IолатеJIьс],вом rtроl]о/Iи,гся иrIс,грукта}к I]o охраIIе ].py/la,
rIроизво/Iст,tзеttttой саIIи,гарии и противоIrожарной безогrасIlос].и. С вttоtзt,
IIриняl,ыми рабо,гtrиками такжс rlровоllи]]ся иIIс.груктаж IIо
эJlектро],схнической безоrrасности дJIя I,I еэJIектротех н иLI ecкol-o п срсо н ал а с
присвоеIrием 1 I,рупI]ы.

1 .3. I Io характеру и времеIIи провс/lелIия иIIсl,рукr,ахссй разJIичаIо.г
вtзо2lttый, IIервичIIый на рабочем месте, I]оI]торIIый, вtlсlt.ltагtовый и цс-ltевой
иIIс,l,рукl,ажи.

2. Вволrlый инс.грук.гаж
2. 1 . Ввоzlttый и[Iс,lруктаж I1o безоltасrlосl,и,груlIа rlрово/lи1ся :

со Rсеми вIIовь tIринимаемыми rra рабо.гу, [Iезависимо о]. их
образоваI{ия, с,гажа работы IIо данIlой профес сии иJIи /IоJI}I<ност.и;

- с времеIIIIыми работ:никами и RIIеIIIIIими совмес1и1еJlями;
с комаII/{ироваrIIIыми работtrиками;
со студсIIтами, гtрибывltIими IIa IIрак.I.ику;

2.2. Ввоllный иIrструктаж работIIикоt] IIрово/.ци,г заместитеJlь l{ирек1ора
гtо АХЧ, IIазIIаI{еIIIlый lтриказом.

2.3. I]воllllый иIIструктаж BIloI]b IIриIIяI,ых работ,rtиков , MIiYl{O
г.Itазаllи K/{N4[II N9 1 1> провоlIится IIо утRср}кдеIIным l{иректором
I lрограммам I]I]оIIIIого инструктажа (tr.lt. 2.4.).I IролоLrлси.геJlьtIость
иIlс,грук],ажа устаI{аI]лиRае]]ся в соотI]етствии с утверж/{еttttой rlрограммой.



2.4,IЗ МБУДО г.Казаltи (/lN4III ]\Ъ l l> действуют IIccKoJILKo I]рограмм
вI]одноI,о и}I01]руктажа:

*- IIpoI,paMMa ввоlIного инсl]рук,гажа для работrrиков N.4БУЩО г.Казаrrи
(ДVILII j\Ъ l1> (I1риложение jф1);

2,5. О IIроRедеIrии l]Rollltol,o иItструк,гажа с работ,ttиками lIелается
ЗаIIИсЬ в }курIIаJIе реI,исTраIlии вt]оlцIIоI,о иIrс],рук,гажа IIо oХpallc 1,рула с
ОбЯЗаr:е.ltьttоЙ гtо/lttисыо иIrструкl]ируемого и илIструктируюItlего (col,_lIacIto

устаI{оI]JIенrtой формы ГОСТ 12.0.004-90),
2,6. /\опуск работrIиков llerlocpeдc,1,1]eнI{o tta рабочео место к

исIIоJIIIеIIию доJIжIIосгIIых обязанttостей без IrpoBellelI ия е пими Bl]o/llloI.o
иIrструктажа не допускается.

3. [[ервичllый инструктаж на рабочем месте
3.1.IIервичttый иrrс,груктаж на рабочем месте /lo IIачала

rlроизвоilс,I,веttttой lцея],еJlьI,Iости IIрово/lится :

-- со всеМи BIIoRb IIриня,гыМи в обраЗоI]атеJIьtlое учрея(ление
работниками,

- с работ,IIиками, выIIоJII{яIоII{ими IioByIo /UIя Irих работу на ином
участке работ,;

с времеIIIlыми работ.rtиками;
*- соRместитеJIями (влIу.грсlrними и вttеtttttими);
- с командироваIIными работниками;
* со сту/]еIlтами, прибывшIими IIа практику.
3.2. 11ервичный и[{структаж на рабочем месте с рабо,гrликами прово/Iи1

упоJIIIомоченttый отдеJIыIым IIриказом рабо,гIrик структурIIого подраз/цеJ]сIIия
образова,геJlьIIого учрежllеIIия, отI]е,гсl]веIIIIый за исttоJlIIеIIие .t.рсбоrзаний

сисl,емы охраIIы,груда,
3.3. I1ротиRоlIожарItый иIIструкl,а}к с рабоr,никами IIрово/{иться JIиIlом

оl]ве],ствеIIIIым за про,гивоrlожарнуrо безоrrасIIос.l.ь в струI(.гурIIом
Ilо/{раздсJIении образова],еJlьI]ого уLIрсх(llсIIия cOI-JIacIIo IIриказа.

З .4. Инс,rрукта}к по эjIектротехIIической безогtасности проволится
спеI{иалистом, а,гтестоваI{ным не менее LIеM на IV групrrу rro
элек гроl,ехIIической безоrrасIIости, отRетстве}IIIt)tм за электротехIIическою
безопасllос,I,ь I] структурIIом по/{раз/IсJIеIIии с IIрисI]осIIисм I I-ругrrtы с
заIIисью в Xtyprra"Tlc I]рисвоQIIия I I,рушrlы l]o эJIек,гротсхIIиLIеской
безопасrrости.

3.5. ИrIструктая{и, перечисJIеIIIIые в п.З .2,-з.4,, проводятся IIо
утверItlIеIIным /{иректором учреждения Про граммам иIlсl]рук].ажа I I а
рабочем месте (rr.п. 3.6.). ПродоJIжи,IеJIьLIость иIIструкта>ка ус,гаIIаI]JIивае1ся в
сооl,вс,гс,гвии с у]]I]ерж/lсttttой rrрограммой.

3.6. I] образоватеJIьном уLlре)t/]еrtии 2дейс,гвуIот IIескоJIько ttрограмм
Первичн ых инс,груктажей :

-,<Проlрамма шервичного иIIсгруктажа на рабочем Mecl,e IIJIя
работ,trиков образоватеJIьно I.o учро)t/Iе}Iия))



-- <Программа противопожарного инструктажа дJrя работtlиков
образоватоJIьI{ого учреж/деI 1ия>> ;

*- <I1pI,paMMa иIIструктажа по эJIектротехниLIеской безоtrасllости lurя
I,IеэJIектротех}Iических работников> ;

З.7. Перви.lный инструктаж на рабочем месте и про,гиr]оtIохtарный
и нструItтаж с рабо,гFIикам и реI,истрируIотся в жypllalJl ах ycTal I о rз.lt et t l t ой

формы (cot,-rtacHo I''OCI' 1 2. 0. 004-90) с обязатеltт,ной I lo21tIиcbto
иIIс,грукl,и руем ого и иllсl,ру ктируIош Iего.

4. Ilовторный иIIструктаж на рабочем месте
4.1. lIовторrtый иIIструктаж IIа рабочем месте с работ:ttиками

образоваl'еJIьIIоI,о уllреж/IеIIия IIровоlIится rro l1pol,paMMaM псрвичI,Iых
ИIIС]'рУк]'аrксЙ , иIIс,грукrlиям по охраIIе труlца rrа рабочем месте, иIrструкIlии о
Мерах ПожарноЙ безопасности, иIrструIttlии по эJrектроl]ехническоЙ
безоt tасttости лJIя неэлектротехI]ического IIерсо I]aJI а.

4.2. /]llя всех работников IIоRторI{ый инст,руктаж на рабочем месте и
IIРО'ГИВОIIОжарIIыЙ инструк,гаж IIровоllятся Ile реже LleM каItltые б месяIlев.

4.З. I Iовт'орный иIlструктаж IIа рабо.lем месте реI,ис,грируется в 1,ех же
жypllaJlaxl LI,I]O и IIервичный инструктаж (lr. 3.4. иЗ,7.IIас,гояlIlего
ltоложения).

5. ВНеп"rrа новый иIIструк1аж
5. l . I]r,lelr;TaHoBr,Iй иIIс],рукта}к провоllится:

IIРИ ВI]е/{еI{ИИ в 21еЙствие IIоt]ых иJIи Ilсрсработаlttlых cTaIIl(apToI],
IIраI]иJI, иIIс],рукrlий по охране T,pylla, а также измеltеIIий к ttим;

-- l] связи с изменивIпимися усJIовиями.l.ру/ца;
, tIри IIарупIеIlии работ,аIоtцими,гребовалtий бсзопасности,ц)ула,

ко,горые моI,у,г IIривести иJIи IIривеJIи It TpaI}Me, аварии, Rзрыву иJIи Ilожару,
отраI]JIеI{ию;

-- по требоI]аниIо оргаIrов надзора;
- при перерывах в рабо,ге бо-ltее чем [Ia 60 ка;rен7lарных.цlrей;

r lo т:ребоваIIи Iо рабоr.одатсJIя ;

при возI{икIlовсIIии чрезI]ыLIайrrой ситуаIlии IIа аIIаJIоI,иLIIlом
IIре/lприят ии рсгиоIIа иJIи субъекта.

5.2. I]rrеrl;Iаtrовый иIIструкта}к rIроводится инливиllуаJIьIlо иJlи с
груlIпой работников о2lrlой профессии, с I,рупIrой учаlrlихся I]o olttloMy
BoI1pocy.

5.3. Обт,см и соllсржаIlие иIrструктажа опреllеJIяется I] каж/lом
коIIкретном сJIучас в зависимости от причин и обстояl,еJIьс.гt], I]ызваI]II]их
необходимость eгo проведения.

5.4. I]тrеп_пановый инструкта}к регистрируется Ij яrурrIаJIах иIlсl,рукта)I(а
на рабочем месте с обязагельной подписыо инструк.гируемоI.о и
и нс,грукl]ирующего и указанием при l{иIIы IlpoRellell ия BI] еIIлаI{овоI.о
и IIcl,pyKl,ax(a.



6. I{e.lleBoй инструк,гаж
б.1. I_{елевой иrlструктахi прово/{ится с работItиками переl{

I]ыIIоJII{еIIием ими разовых lrоручеttий, IIе связаIIIIых с их сJIу}кебtli,tми
Обязанностями и"rIи учебными программами, IIри JIикви/IаIIии IIосJIсдствий
аВаРИЙ, Ст:ихиЙньтх бедствиЙ и работ, Ita которые оформlrяется IIаря/l-доrIуск,

раЗреIIIеIIие иJIи llругие спсциаJIьные l1окумеI{1,ы, а ,гакже при IIровеllешии в

организации массовых мероприятий. Содержаrlие I{eJIeRoI,o иIIструкта}ка
оIIреIIеЛяе'гся набором опер аtциЙ, исIIоJIьзуемым иIIструмеII]]ом и иII BetITapcM
в проI{ессе исполFIения поручения) а так)tе иrlструкr{иями rlo охраIIе l]py/la к
указанному R Ir. 6.1, rrабору операцпЙ, инсTрумеII,га и иIIвеIIтаря

6.2. Разовые поручсIIия оформ"тrяIо]]ся IIриказом руководи],сJlrI
Образова'I'еJIьIIоI,о уl]реяtдеI lия, ИсlлоJIIlиl,еJIи обесгtе.ливаIотся при этом
спсIlодеждой и иIIыми сре/lстRами зап{иты и ItеобхоlIимI)Iм /{JIя I]ыIIоJII{сIIия

работы инструме}Iтом, иI,{веIIтарем.
6.3. РеГИСТраIlия IIеJIеI]ого иIIструктажа закоIIоllатсJIьс,гвом I] журIIаJIс

РеI'ИСТРаIIИИ ИIIС'l'рУк'гаrкеЙ IIе пре/lусмотреItа, ГIрове2lеIIие иtlсl,руктажа
I]озJIаI,ается I{a уIIоJIIIомочеIIIIых работttиков согJIасIIо II.I]. з.2,, з.з.,3.4.
IIастояIIlего l Iо.гtо>ttеItия.

7. Общие т,ребования к журналам иIIс.груrст.ажей.
7.1. t]ce журна_IIы регистрации:

,tsводI{ого иIrст,руктаяtа по охраIIе l]py/]a с рабоr,ttиками;
.- ИНСтРУкТажа по охране труда rla рабочем месте с работrtиками;
- иIIструктажа [Io пожарной безогlасности
" иIIструктажа IIо эJlектро.гехIIичсской безоtrасttосl.и

неэлек,гро,гехнических работttиков с IIрисвоеIIием 1 I.рупгtl,t tto
ЭJIеКl]РО]'еХI IИЧеСКОЙ безопасности lloJl}It IIы б r,lTb проI IyMepoBaI Iы,
I]роIш}IуРоваFIы, скрепJтсtIы печатыо на посJIеI1I{сй ст,раниrIе с указанисм
I<оJIичества JIистоR, с указаIIием фамилии lимени /о,г.tес,гtза и IIоllrlисьIо
/{иректора образоI]а,геJILtlоl'о у.{реж/lеIIия и работ,tlик;l о,I,всl,с.гвеIlIlоI.о заl
ве/IеI{ие ){урIIаJIа, а f,акжс /{ат,ой начаJIа I]е/lсI{ия журIIаJIа. I} с"rrучае смеI1ы
о],ве,гс,I,1}енIIоI,о за велеIIие и храI{еIIис журIIаJIа, журIIаJl IIере/Iае.гся
со,груl1IIику, IIа коl,орого возложена обязаtttlость за lrровеllеIIие иIlструктажа
IIо охраI{е,груда, Iтри огсутс,гвии ],aкol-o со,грудIrика спеIlиаJIисl.у по охраIIе
труда. [Iри заrrолнеIIии }курI{ала [Ie IIоIIускается проIIускать страIIиIIы и
с,гроки, вIIосиl,ь исправлеrlия. 11ри обttаруrкеtrии ошtибки записI) О IIРОl]еlIелIии
ИIIСl'РУКl'аЖа НеОбХОЛИМО ВЗяТь в скобки и IIиже, нс пропуская строк, BIloRI)
вIIес,ги ЗаIIИсI) о IlровеllеI{ии иIIс],рук,гажа. По оконLIаIIии ве/IеIlия журIlаJIа
оl,вс,гсl,веtlItt,lй за el,o всIIеIIие сотру/IIrик вIIосит за[lись IIа ,I]и,гуJIьIIом JIисl.е
журIIаJIа о даl]е окончания его ве/]сния и IIepellae], IIа храIlсlIие сIIеIlиаJ]исl.у
I]o охране труда.

J .2, о,rветс,гвеI{I Iые за вс/]е[Iие журIIаJI ol] у,|,верждаIотся Ilp иказом
/{иреlt,гора образоватеJI ьI{ого учрехr/lс[I и я.

7.3. Срок храIlеIlия журнаJIоI] в архивс образова,геJIьIIоI.о учре)tllеIIия -
]0 -TreT с /Iа,гы окоIIчания журIIаJIа. Архив /IокумеII.гов IIо охраIIе 

',pylla



образоваf,еJIь}iого учреждеI{ия велет специалист Ilo охране труда иJrи

уIIолIIоМо'lсtlltt,tЙ приказоМ п{ирск,гоРа работiIик. ответствеtttlыЙ за ве/iсIIис
жypllajla обязаtl I] течении 1 месяllа с /{аты окоIIчания жypl{aJra rIо/1I.оl.оt]иl.ь и
IIере/Iа,гь el,o в архив.

8.Работlrи ки, II е по/Iлежа пlие rI роIIедурам и II с.грук.l.ажей.
В. 1 .L Ie Ito/UIeжaI] Ilроцелурам иIIсl,рук,гажей, искJIIочая вво7цlIый

и нсl,рук],аж, рабо],IIики имсюIIIис cooTI]eTcTI]yIoI tlylo I Ipo грам м ам
иllструк,гаrкей 7действуrоrцУю аттестаr{ию, по/{творжlIеIlIIую свиIIо,гоJIьс.гвом
иJIи удостоверенИем о проХождеIIии обучglrr, в специализироваttной
орI,анизации по охране тру/да, протиI]оI tожарt Iой б сзоtI acl Iос.ги
(гlоrкарrrО,гехIIичеСкий миItИмум)' эJIек,гротсхIIичесКой безоrrасностИ (лоlтуск
IIе IIиже II группы).

В. 2. 11еречень работltиков, не по/{JIежашIих иIiстру ктиро ван иIо
гI о/{],верхtlцае,гся приказом по образоватеJILному учре}к/lеI Iию.


